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Checkliste Zwischen- und Verwendungsnachweise ,,Musik fiir alle!*
Was?

Der Zwischennachweis ist fiir alle Projekte notwendig, deren Bewilligungszeitraum tiber das jeweilige
Haushaltsjahr (31.12.) hinaus geht und ist bis zum 15.02. des jeweiligen Folgejahres einzureichen. Im
Nachweis wird (iber die Ausgaben und Inhalte bis zum 31.12. berichtet.

Ein Verwendungsnachweis muss von allen Projekten bis spatestens drei Monate nach Ende des Bewil-
ligungszeitraums erstellt werden.

Wo?

Die Nachweise werden in kumasta erstellt. Antworten zu den haufigsten Fragen finden Sie hier oderim
Erklarvideo.

Unterlagen fiir beide Nachweise:

v' ZahlenmaBiger Nachweis

o Zusammenfassung der Gesamtausgaben beim Zwischennachweis bis zum 31.12.

Sind im ersten Jahr keine Ausgaben angefallen, wird im ZahlenmaRigen Nachweis die
Summe 0,00 Euro eingetragen. Der Zwischennachweis ist trotzdem verpflichtend!

o Zusammenfassung der Gesamtausgaben beim Verwendungsnachweis vom gesamten
Projekt, bzw. der Ausgaben aus dem laufenden Jahr, falls ein Zwischennachweis fiir
das vorherige Jahr bereits eingereicht wurde.

v' Sachbericht

o inhaltliche Zusammenfassung der Projekterfahrungen beim Zwischennachweis bitte
Vorlage aus ,Musik fiir alle!“ Unterlagen ,Vorlage ZN Sachbericht“ verwenden, nicht in
kumasta vorhanden!

o FirVerwendungsnachweis den Sachbericht in kumasta erstellen

v Belegliste
o fortlaufende Auflistung aller Ausgaben pro Ausgabenposition
o Vorlage aus ,Musik fur alle!“-Vorlagen Ordner verwenden

v Teilnehmendenlisten, sofern diese nicht bereits vollstandig eingereicht wurden

v’ Zusatzlich nach expliziter Anforderung des Projektbiiros
o Originalbelege und Kontoausziige

ZahlenmiRiger Nachweis

Bewilligungszeitraum 30,01.2023 bis 01.03.2023

Beispiel aus kumasta fiir den zahlenmaRigen
Nachweis:

www.bundesmusikverband.de


https://kumasta3.buendnisse-fuer-bildung.de/haeufig-gestellte-fragen
ttps://kumasta3.buendnisse-fuer-bildung.de/img/video/Nachweis_Erstellung/media/Kumasta3_Video_2_10.01.22.mp4
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zu beachten:

v" Unterscheidungin
o Honorarausgaben = Honorare Fachkrafte
o Aufwandsentschadigungen = Vergiitung Ehrenamtliche
o Sachbezogene Ausgaben = Sachausgaben, Ausgaben fiir Dienstleistungen, Mieten,
Unterkunft, Arbeitsmaterial, Offentlichkeitsarbeit, KSK-Abgaben

v" Summen der Belegliste (Summe Honorare; Summe Aufwandsentschadigungen; Summe Sach-
ausgaben) stimmen mit Summen des Zahlenmafigen Nachweises liberein

v Jeder Ausgabe in der Belegliste ist einer einmalige, fortlaufenden Belegnummer zugeord-
net, die auch auf dem entsprechenden Beleg notiert ist und sich nicht wiederholen darf.
(Wenn es z. B. eine Belegnummer 1 bei einer Ausgabe fiir Honorare gibt, kann es folglich keine
Belegnummer 1 bei den Sachausgaben geben)

v Essind nur Ausgaben aufgefiihrt, die nach Beginn des Bewilligungszeitraums entstanden
und die im Bewilligungszeitraum angefallen sind (= Leistungsbezug auf den Bewilligungszeit-
raum). Zahlungen sind auch nach dem Bewilligungszeitraum maoglich.

v Alle Belege (Honorar-, Miet-, Dienstleistungsvertrage, Rechnungen, Abrechnungen fiir Auf-
wandsentschadigung, Kontoausziige der Uberweisungen, Kassenbons, Quittungen, Belege fiir
Fahrtkosten/Fahrtkostennachweise, KSK-Eigenbelege, Vergabevermerke) liegen fiir eine ver-
tiefte Priifung bereit und konnen auf Nachfrage eingereicht werden.

Der Sachbericht und zahlenmafige Nachweis kénnen in kumasta digital eingereicht. Dariiber hinaus
muss die Belegliste mit allen entstandenen Ausgaben erstellt und die Teilnehmendenliste beigefiigt
werden. Bitte senden Sie uns diese beiden letzten Dokumente dann per Mail zu.

Alle Vorlagen finden Sie unter den zugestellten Vorlagen fir ,,Musik fir alle!“ oder zum Download hier:

Bei Fragen melden Sie sich gerne bei uns:

Julia De Simone

Tel.: 07425-328806-42

Mo - Fr: 09.00 - 12.00 Uhr, 14.00 - 16.00 Uhr
Email: desimone@bundesmusikverband.de


https://login.yoursecurecloud.de/d/d32de96815434685926e/
https://bundesmusikverband.de/musik-fuer-alle/#Downloads-anker

