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Kontaktmdoglichkeiten

Antragstellerorganisation - Antrag - Vertrag

Projektunterlagen und Vertragsdokumente

Anderungswunsch mitteilen (Anderungen zum Projekt und/oder Finanzplan)
Zahlungsabruf erfassen

Verwendungsnachweis

Zwischennachweis

. Kontaktmaoglichkeiten

Wie kann ich meine Nachrichten im System abrufen?

» BMCO

CEZN .

| Projewcantrage Antragssystem - Startseite Auf dem sog. ,Dashboard“ werden alle Nachrichten

Antragstellrorganis.. Willkommen, rund um den Antrag angezeigt;
Dokumente Team NEUSTART!

; ;b" Bitte kommunizieren Sie nur iber das System mit

uns! Hier kdnnen Sie auch alle Nachweise sowie von
o) ™ uns angeforderte Dokumente hochladen.
Bald zu erledigen Meine Nachrichten

Wie kann ich Kontakt mit dem/der zustandigen Sachbearbeitung aufnehmen?

=2 Zusammenfassung l -
‘ Bi Projektforderung @ Forderung
= Organisation & Dokumente &% Ansprechpartner/innen
Antragsbearbeitung
Team:Pruferteam NEUSTART
l NEUSTART AMATEUERMUSIK:

Bitte klicken Sie auf den ,,Briefumschlag”, um mit der/dem zustandigen Sachbearbeiter/in zu
kommunizieren.
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2. Antragstellerorganisation - Antrag - Vertrag

Wie kann ich Daten zu meiner Organisation andern?

Bitte informieren Sie uns (iber das Antragsportal, dass eine Anderung zu lhrer Organisation
notwendig ist, z.B. bei Adressdnderungen oder Anderung der Bankverbindung. Damit Sie die
Organisation bearbeiten kdnnen, muss die Bearbeitung von uns freigegeben werden.

Nach Freigabe der Organisation wahlen Sie im Menu ,Antragstellerorganisation“ und dann
sOrganisation bearbeiten® aus:

RN

2] Projektantrage

Antragssystem - Startseit

Antragstellerorgani...p

- Organisation
bearbeiten

™ Nachrichten

Willkommen,

Sie erhalten dann eine Nachricht im System, dass Sie lhre Daten Uberarbeiten kénnen:

A& start ﬂ .
Posteingang

B Projektantrage

_ . Suche in: Antragsnr., Titel, Nachri..
I Antragstellerorganis... Meine gespeicherten Suc... r
™  Nachrichten (1
Ihre Auswahl: | Gelesen: Nein X

Empfangene Nachrichten (5)

Gelesen

Sie haben nun die Moglichkeit weitere

Daten zu bearbeiten.

Antragssystem

Danach konnen Sie Ihre Organisation entsprechend bearbeiten. Bitte klicken Sie auf
»2Anderungen einreichen®, wenn Sie alle Anderungen eingepflegt haben:

4 7ur Ubersicht der Organisationen ‘

Sie haben nun die Moglichkeit weitere Daten zu bearbeiten.

@ QOrganisation -
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Wie kann ich weiterer Ansprechperson(en) anlegen?

Weitere Ansprechpersonen kénnen nur vom sog. ,Trageradmin“ angelegt werden. Das ist die
Person, die die Organisation im System angelegt hat.

Danach koénnen Sie liber die Nutzerverwaltung ,,Nutzer hinzufligen“. Bitte denken Sie auch hier
daran, die Anderungen im Anschluss wieder einzureichen.

Sie haben nun die Moglichkeit weitere Daten zu bearbeiten.

@ Organisation of -
@ Bankverbindungen f -
at Vertretungsberechtigte ~ .
® Nachweise » .
& Nutzer » R ‘
Nutzer (1) ‘ ‘

. Projektunterlagen und Vertragsdokumente

Welche Dokumente wohin?

Nachweise Antragstellerorganisation:

Antragsdokumente:

Vertragsdokumente:

alle Dokumente rund um den Antragsteller, z.B.
Vereinsregisterauszug; Generalvollmacht; Satzung;
Vertretungsberechtigungen

alle  Dokumente rund um den Antrag, z.B.
Projektvollmacht; Dokumente, die im
Zusammenhang mit der Antragstellung angefordert
wurden

Belege; Dokumente zum Zwischennachweis (sofern
erforderlich); Dokumente zum Verwendungs-
nachweis; Honorarvertrage (sofern angefordert);
samtliche Dokumente, die im Rahmen der
Nachweisprifung angefordert werden
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Die Forderung ist aktiv, es konnen Auszahlungen und Verwendungsnachweise erstellt und durchgefihrt werden.

== Ubersicht v
B Weiterleitungsvertrag & Bestatigung ol -
% Zahlungsabrufe ol A
@ Weitere Vertragsdaten ~ -

‘@ Vertragsdokumente ol -

Zur Prazisierung der Dokumente wahlen Sie gerne den entsprechenden Dokumententyp aus,
z.B. ,Unterlagen VN/ZN*.

4. Anderungswunsch mitteilen (Anderungen zum Projekt und/oder
Finanzplan)

Bitte nutzen Sie fiir alle Anderungen rund um lhren Vertrag den Button ,,Anderungswunsch
mitteilen“:

NEUSTART AMATEURMUSIK

4 Zur Ubersicht der Vertrage ‘

Die Forderung ist aktiv. es kdnnen Auszahlungen und Verwendungsnachweise erstellt und durchgefihrt werden.

Danach kénnen Sie kurz erlautern, um welche Anderung es sich handelt; sofern es sich um eine
dokumentationspflichtige Anderung handelt, stellen wir lhnen einen Anderungsantrag zur
Verfligung. Bitte fillen Sie diesen dann entsprechend aus und reichen Sie uns den
Anderungsantrag ein.

Anderungsantrag, wenn:

- Uberschreitung der Finanzen pro Kostenblock um mehr als 20%

- Anderung des Bewilligungszeitraums

- Projektanpassung inkl. daraus resultierender Anderungen im Finanzplan (z.B. neue
Ausgabepositionen)

Beantragte Anderungen miissen immer ausreichend und gut begriindet werden!

Handelt es sich lediglich um eine Information, z.B. Terminverschiebung des Abschluss-
konzertes, ist kein Anderungsantrag notwendig.
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Anderungsantrag bearbeiten
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Der Anderungsantrag wird Ihnen in der Kachel ,,Antrége*“ angezeigt. Bitte dort den
Anderungsantrag aufrufen und entsprechend bearbeiten.

Antragssystem - Startseite

Willkommen,

Bald zu erledigen

m) =

Alle Antrage

Klicken Sie abschlieRend dann auf ,Anderungsantrag einreichen®

=

™

Meine Nachrichten

g

Alle Férderungen

Neuen Antrag anlegen

Angelegte Antrage

Bi

Antrage

bearbeiten Uberarbeiten

Anderungsantrag zurickziehen

Weitere Aktionen~

NEU
START
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5. Zahlungsabruf im Antragsportal erfassen

Zahlungsabrufe sind grundsatzlich innerhalb des Bewilligungszeitraums durchzuftihren.

Offnen Sie im Vertrag die Zahlungsabrufe:

Vertrag Nr.
NEUSTART AMATEURMUSIK

4 Zur Ubersicht der vertrage Anderungswunsch mitteile

Die Forderung ist aktiv, es kénnen Auszahlungen und Verwendungsnachweise erstellt und durchgefiihrt werden.

== Ubersicht » -

‘ B Weiterleitungsvertrag & Bestatigung ~ -
‘@ Zahlungsabrufe b 4 -
‘ ® Weitere Vertragsdaten ol -

Bitte geben Sie zuerst die getatigten Ausgaben bzw. die Positionen ein, fur die Sie Gelder
abrufen mochten.

| . >
4 Zum Weiter leitungsvertrag Nr Zahlungsabruf abbrechen

% Zahlungsabruf -

Bitte geben Sie an, wofiir Sie die Mittel des Zahlungsabrufs einsetzen méchten.

Ausgabenart Betrag
Keine Datensatze gefunden

0,00

‘ Ausgabe hinzufiigen
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Geben Sie dafuir Ausgabeart (Sachkosten/Personalkosten) und Betrag ein:

Ausgabe hinzufiigen *
| Ll
[ |
* Phichtfelder » ,

Bitte klicken Sie anschlieRend auf ,,Speichern* und wiederholen Sie den Vorgang so oft
wie notwendig.

Klicken Sie nun auf ,,Betrag fiir Zahlungsabruf eingeben* ...

o zum Weiterietungsvertrag Nr - Zahlungsabruf abbrechen

@ Zahlungsabruf -

Bitte geben Sie an, wofir Sie die Mittel des Zahlungsabrufs einsetzen michten.

... und geben Sie die Gesamtsumme ein, die Sie mit dem aktuellen Zahlungsabruf
anfordern mochten:

Bitte geben Sie den aktuellen Mittelbedarf an

Bitte geben Sie den aktuellen Mittelbedarf an, Beachten Sie dabel die Verausgabungsfristen.

Gewlnschaer Betrag®
rﬂ.Cﬂ |

* pflichtfelder » Betrag flr Zahlungsabruf eingeben

o

Mit einem Klick auf ,Betrag fiir den Zahlungsabruf eingeben* wird der Zahlungsabruf
fertiggestellt und versandt. Sie erhalten eine entsprechende Systemnachricht:

Vielen Dank: X

IJ Zahlungsabruf Nr. - ZA1 wurde digital eingereicht und wird nun weiter bearbeitet.
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6. Verwendungsnachweis
Ausgangssituation: Der Fordervertrag ist aktiv und gedffnet & Projekt ist abgeschlossen

Vertrag Nr. PF_
NEUSTART AMATEURMUSIK

4 zur Ubersicht der Vertrage

Weitere Aktionen~

Die Forderung ist aktiv. es kénnen Auszahlungen und Verwendungsnachweise erstellt und durchgefihrt werden.

== [bersicht

B Weiterleitungsvertrag & Bestatigung

® Zahlungsabruf & Verwendungsnachweise

® Weitere Vertragsdaten

® Vertragsdokumente

Uber den Pfeil neben ,Anderungswunsch mitteilen®“ = Forderung abschlieRen -
Verwendungsnachweis beginnen

Mit einem Klick auf den Pfeil bei ,Anderungswunsch mitteilen® (siche oben!) bitte
»Forderung abschlieBen - Verwendungsnachweis beginnen“ auswahlen. Somit wird der
Auszahlungsplan abgeschlossen.

ACHTUNG: Ab dann sind keine Auszahlungen mehr moglich. Es kénnen keine neuen
Zahlungsabrufe mehr erstellt werden. Bitte klicken Sie aus diesem Grund auch nur auf diesen
Button, wenn lhr Projekt abgeschlossen ist und Sie bereits alle Zahlungsabrufe getétigt haben!
Sie erhalten hierzu auch diese Nachricht:

Verwendungsnachweis beginnen

Bitte beachten Sie, dass keine Zahlungsabrufe mehr eingereicht werden kénnen, sobald der Verwendungsnachweis begonnen
wurde. Die Restzahlung lhrer Fordermittel wird automatisch ausbezahlt. wenn die administrative und fachliche Prufung Ihres
Projektes abgeschlossen ist.

/

Y
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Bestatigungsnachricht mit Hinweisen

Als Bestéatigung erhalten Sie dann eine Nachricht mit Instruktionen, welche Dokumente
hochgeladen werden missen und wo Sie die Vorlagen dafur finden. Dort finden Sie auch eine
Checkliste dazu.

Sollte Ihr Projekt nicht stattgefunden haben oder mdchten Sie von der Férderung
zuriicktreten, nutzen sie bitte die Erklarung ,,Riicktritt von Forderung* unter unseren
Downloads auf der Seite https://bundesmusikverband.de/neustart/projektfoerderung/.

Empfangene Nachrichten (11) Mehrfachaktionen

Gelesen Antrag

Informationen zu Ihrem Dienstag, 20. Dezember aktidl

e Projektantrag PF_ B S 2022, 21:31 Uhr

™ Informationen zu Ihrem Projektantrag PF

An:

verknupft mit: Vertrag
Sehr geehrte

Sie schlieBen Ihre Forderung bei NEUSTART AMATEURMUSIK mit dem Verwendungsnachweis ab. Innerhalb von zwei Monaten nach dem Ende Ihres Bewilligungszeitrd
missen Sie die dafir erforderlichen Nachweise beim BMCO einreichen. Sie finden die folgenden Unterlagen unter den Downloads auf der Website:

Belegliste

Zahlenmaliger Nachweis

Nachweis Gber ehrenamtliche Tatigkeiten
Sachbericht

Dokumente (mindestens die vier oben genannten) hochladen

® Vertragsdokumente ~ -

Dokumente zum Vertrag P 4

Vertrag (unterschrieben) PF_WLV.txt  05.12.2022 16:43:02  neu hd

-‘ & Dokument hinzufigen
Dokument hinzuflgen E

Dokumenttyp™ .
(b |

(O zahlungsabruf
(O Allgemeine Dokumente
QO Fordervertrag

\ (O vertrag (unterschrieben)

™ Unterlagen ZN / VN



https://bundesmusikverband.de/neustart/projektfoerderung/

gefbrdert von NEU
N E U STA RT g Die Beauftragte der Bundesregierung
AMATEU R M US' K @I} BM CO * | fiir Kultur und Medien START

7. Zwischennachweis

Ein Zwischennachweis ist nur fallig, wenn ein Projekt Uberjahrig ist. D.h. dann, wenn der
Bewilligungszeitraum It. Weiterleitungsvertrag in 2022 begonnen hat und erst in 2023 endet.

Die Abgabe des Zwischennachweises ist bei Uberjahrigkeit verpflichtend; die Abgabefrist ist der
28.02.2023.

Projekte, bei denen im Jahr 2022 keine Aktivitaten stattgefunden haben und auch keine
Ausgaben getatigt wurden, nutzen bitte die Vorlage ,,Zwischennachweis - keine Ausgaben*. Die
Einreichung dieser Erklarung ist jedoch auch in diesem Fall verpflichtend!

Ein Verwendungsnachweis mit der Angabe aller Ausgaben und Aktivitaten ist dann zuséatzlich
zum Projektende einzureichen.

Bitte laden Sie alle Dokumente zum Zwischennachweis unter den Vertragsdokumenten hoch
(siehe oben).



