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CHECKLISTE REISEKOSTEN

REISEKOSTEN

v" Notwendigkeit?
Dienstreisen sollen nur durchgefiihrt werden, wenn das Dienstgeschdft nicht auf andere,
kostengtinstigere Weise z.B. schriftlich, telefonisch oder durch Videokonferenz erledigt
werden kann.

v' Bahnfahrten - Erstattung von Fahrten 2. Klasse
Bahnfahrten sind so friih wie méglich vor Reiseantritt zu buchen, um dem Grundsatz der Wirtschaf-
lichkeit und Sparsamkeit gerecht zu werden!

v' Pkw-Wegstreckenentschadigung: 0,20 Cent pro km, max. 150 EUR

UBERNACHTUNG OHNE VERPFLEGUNG

v" Notwendigkeit?
(Dienstreisen sollten grundsdtzlich nicht vor 6:00 Uhr beginnen und nicht nach 24:00 Uhr enden.)

v Ubernachtungskosten max. 70 EUR pro Person/pro Nacht (ohne Friihstiick)

v keine Kostenlibernahme von Verpflegung
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