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Stellenausschreibung: Sachbearbeitung

Der Bundesmusikverband Chor & Orchester e. V. (BMCO) sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt fiir das
Forderprogramm ,IMPULS® eine

Sachbearbeitung (m/w/d), TV6D Bund [E9a] in Voll- oder Teilzeit.

Der BMCO ist der Dachverband des Amateurmusizierens in Deutschland und setzt das Forderprogramm
»IMPULS* zur Forderung der durch die COVID-19-Situation besonders stark betroffenen Amateurmusi-
klandschaftin landlichen sowie strukturschwachen urbanen Raumen mit Fordermitteln aus dem Haus-
halt der Kulturstaatsministerin um.

Das Team, bestehend aus knapp 20 weiteren Personen hat dabei die Aufgabe Bundesmittel an Projekte
von Choren, Orchestern und Musikvereinen vor Ort weiterzuleiten. Hierzu mussen, potentielle Antrag-
steller*innen beraten, die Antrage geprift und fiir ein Juryverfahren vorbereitet, zu férdernde Projekte
bewilligt, betreut und abgerechnet sowie die entsprechenden Nachweise gegeniiber dem Bund gefiihrt
werden. Der GroRteil der Teammitglieder arbeitet aus dem Home-Office. Der BMCO betreibt Geschafts-
stellen in 78647 Trossingen und 12159 Berlin.

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

« Beratung der meist ehrenamtlichen Antragstellenden per Telefon und E-Mail

+  Prifung der eingegangenen Antrage und Vorbereitung fur ein Juryverfahren

+ Betreuung und Begleitung der geforderten Projekte

+  Prifung der Zahlungsabrufe und Nachweise der geforderten Projekte

+ Erstellung der Nachweise liber die Gesamtforderung gegenliber dem Bund
lhr Profil:

e Ausbildung oder langjdhrige Berufserfahrung als Verwaltungsfachangestellte*r o.A.
e  Erfahrungen mit dem Zuwendungsrecht des Bundes o.A.

e Hohe Beratungs- und Kommunikationskompetenzen, auch liber digitale Kanale

e Affinitat zu den Arbeitsfeldern Amateurmusik und/oder landlichen Raumen

e Teamfahigkeit und Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten

e sehr gute EDV-Ausfiihrungskenntnisse (z.B. MS Office, MS Teams)

e Griindliche und methodische Arbeitsweise

Die Aufgabe bietet sehr viel Gestaltungsspielraum und Eigenstandigkeit in einem digitalen, hochenga-
gierten Team. Bei Erfiillung der personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen erfolgt die Vergii-
tung in Anlehnung an den TVAD (Bund) in Entgeltgruppe 9a. Bisherige Berufserfahrung kann gemaf
TVOD in Erfahrungsstufen bis maximal Stufe 5 anerkannt werden. Die Anstellung ist zunachst bis zum
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30.09.2023 befristet. Die Probezeit betragt sechs Monate. Uberwiegender Arbeitsort wird das Home-
Office sein, gelegentliche Dienstreisen sind je nach Entwicklung der pandemischen Situation moglich.

Der BMCO stellt fur die Dauer des Arbeitsverhaltnisses die fiir das Home-Office bendtigten Arbeitsma-
terialien und evtl. benétigten Einrichtungsgegenstande zur Verfligung.

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns lhre elektronische Bewerbung bestehend aus Mo-
tivationsschreiben (max. 2 DIN A4-Seiten), Lebenslauf und Zeugnissen oder ggf. Nachweisen zur Berufs-
praxis unter Angabe lhres frithestmdglichen Eintrittsdatums und Ihrer gewiinschten Voll-/Teilzeit bitte
geblindelt in einer PDF-Datei bis spatestens zum 30. August 2022 per E-Mail mit dem Betreff ,,Bewer-
bung Sachbearbeitung” an den Geschaftsfihrer Lorenz Overbeck (bewerbung@bundesmusikver-
band.de). Die Vorstellungsgesprache finden digital nach individueller Vereinbarung statt. Evtl. Riickfra-
gen zur Ausschreibung richten Sie bitte ebenfalls per E-Mail an bewerbung@bundesmusikverband.de.

Hinweise:

Wir sind an einem heterogenen/vielfaltigen Team interessiert und ermuntern Menschen jeden Ge-
schlechts, Menschen mit Migrationshintergrund oder Behinderung, jiingere und altere Interessierte zur
Bewerbung. Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden schwerbehinderte Men-
schen nach MalRgabe des § 2 des Sozialgesetzbuches IX bevorzugt berticksichtigt. Wir fordern die beruf-
liche Gleichstellung von Frauen und Mannern. lhre elektronisch eingereichten Unterlagen werden nach
Abschluss des Auswahlverfahrens geldscht.



